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Bei der Marktgemeinde Asperhofen wird die
Besetzung des Dienstpostens eines(r)

Gemeindevertragsbediensteten

in Asperhofen mit 30 Wochenstunden zur Besetzung ausgeschrieben.

Dienstbeginn: nach Vereinbarung
Im Sinne des Gleichbehandlungsgesetzes richtet sich diese Bewerbung an mannliche und weibliche
Interessenten.

Aufgabenbereich:
o Haushalts- u. Abgabenbuchhaltung bzw. —vorschreibung
Rechnungskontrolle und Rechnungserstellung
Mahn und Exekutionswesen
Arbeiten zum Jahresabschluss
Allgemeine Verwaltung
e Tatigkeiten aufgrund gesonderter Beauftragung
Allgemeine Voraussetzungen:
o Osterreichische oder EU-Staatsblrgerschaft,
Unbescholtenheit
Kérperliche, gesundheitliche und fachliche Eignung
Belastbarkeit, team- u. organisationsfahig
Genauigkeit, Zuverlassigkeit und Selbststandigkeit
Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung und Absolvierung der fiir den Aufgabenbereich
notwendigen Fachkurse sowie Ablegung d. Gemeindedienstpriifung
e Freundliches Auftreten, Einsatzbereitschaft

Besondere Anstellungserfordernisse und erwiinschte Voraussetzungen:
e Ausbildung (HAK, HASCH, HLW, kfm. Burolehre, Praxis in der Buchhaltung)
e Praxis in der Finanzverwaltung einer Gemeinde und Kenntnisse der Hoheits-
Buchhaltung, Gebuhren- und Abgabenberechnung bzw. —Buchhaltung, Lohnverrechnung
e Ausgezeichnete EDV Kenntnisse (MS Office) sowie Kenntnisse der Gemdat-Programme.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt entsprechend den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes, befristet auf die Dauer von 6 Monaten und kann bei
zufriedenstellender Dienstleistung auf unbestimmte Zeit verldngert werden.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie unter Anschluss eines Lebenslaufes und der Ausbildungs- und
Verwendungszeugnisse, Kopie der Geburtsurkunde
bis spatestens Montag, 16. April 2018
per e-mail an; gemeinde@asperhofen.gv.at
Bei engerer Auswahl sind Strafregisterauszug und gemeindeérztliches Zeugnis vorzulegen.
Fur Auskinfte steht Ihnen Herr AL Baureder Martin, Tel. 02772/58295-14,
zur Verfugung.

Die Burgermeisterin

!

Asperhofen, 21.03.2018




